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POSTUP PŘI ROZHODOVÁNÍ 

Zápis pro předškolní vzdělávání pro školní rok 2026/2027 

 

Termín zápisů: 
Řádný termín = 31. 03. 2026 – od 8.00 do 12.00 

Náhradní termín = 07. 04. 2026 – od 10.00 – 12.00 

 

Vyzvednutí žádosti + dalších dokumentů: 

1. Stažení online: Dokumenty budou ke stažení na webových stránkách Mateřské školy 

Sokolov, Vrchlického 80, v sekci „ZÁPISY DO MŠ“ od 24. února 2026.  

Odkaz:  Mateřská škola Sokolov, Vrchlického 80 - http://msvrchlickeho.webnode.cz. 

2. Osobní vyzvednutí při „Dni otevřených dveří“: Tato akce se uskuteční 10. března 2026 

od 16:00 do 17:30 v prostorách mateřské školy. 

3. Osobní vyzvednutí ve všední dny: Dokumenty je možné vyzvednout v mateřské škole  

od 11. března 2026 do 07. dubna 2026 (od 8:00 do 15:00 hodin). Dne 07. dubna 2026 

je možné dokumenty vyzvednout pouze do 12:00 hodin. 

 

Způsoby podání žádosti: 

1. Osobně: V termínech zápisu (31. 03. 2026 od 8:00 do 12:00 nebo 07. 04. 2026 od 10:00 

do 12:00). 

2. Do datové schránky školy: Adresa datové schránky je pyzricf. Nutno opatřit uznávaným 

elektronickým podpisem. 

3. E-mailem: Adresa e-mailové schránky – ms.vrchlickeho@seznam.cz Nutno opatřit 

uznávaným elektronickým podpisem. Nelze podat pouze obyčejným e-mailem!  

4. Poštou: Adresa mateřské školy: 

Mateřská škola Sokolov, Vrchlického 80  

Vrchlického 80  

356 01 Sokolov 

 

Termíny pro doručení: 

• Žádost o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání: Musí být doručena nejpozději  

do 07. 04. 2026 do 12:00 hodin. 

• Ostatní potřebné dokumenty: Je nutné doručit nejpozději do 10. 04. 2026 do 12:00 

hodin. 
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Přehled dokumentů, které je nutné odevzdat k žádosti o přijetí dítěte k předškolnímu 

vzdělávání: 

1. Žádost o přijetí k předškolnímu vzdělávání: 

Vyplněná a podepsaná oběma zákonnými zástupci. Včetně dohody o zastupování  

v záležitostech spojených s přijetím – dle vzoru dostupného na webových stránkách 

školy. 

2. Evidenční list: 

Musí obsahovat údaje o obou zákonných zástupcích a jejich podpisy. Potvrzený  

od pediatra – dle vzoru na webových stránkách školy. 

3. Postup při rozhodování: 

Postup při rozhodování musí být podepsaný. 

4. Rodný list dítěte:  

Pokud podáváte žádost osobně, přineste originál rodného listu dítěte, který vám bude 

ihned vrácen. Pokud žádost podáváte poštou nebo datovou schránkou, je tedy nutné 

přiložit kopii rodného listu dítěte. Tato kopie bude po provedení kontroly skartována, 

což zajistí ochranu osobních údajů. 

5. Doklad o trvalém pobytu dítěte:  

Pokud podáváte žádost osobně, přineste originál daného dokladu, který vám bude 

ihned vrácen. Pokud žádost podáváte poštou nebo datovou schránkou, je třeba doložit 

kopii dokladu potvrzujícího trvalý pobyt dítěte. Tento doklad může být: 

• Občanský průkaz dítěte nebo 

• Potvrzení o trvalém pobytu, které lze získat na městském úřadě na ohlašovně 

trvalých pobytů. Pro získání potvrzení je nutné: Vyplnit Žádost o poskytnutí údajů z 

AISEO. Na základě této žádosti obdržíte potvrzení o trvalém pobytu. 

Tako kopie dokladu bude po kontrole skartována, aby byla zajištěna ochrana osobních 

údajů. 

Další důležité informace k zápisu do mateřské školy: 

• Zahájení správního řízení: K tomu dojde v den odevzdání žádosti. Zákonní zástupci 

mohou nahlížet do spisu a vyjádřit se k podkladům rozhodnutí. 

• Registrační číslo žádosti: Každá žádost obdrží registrační číslo, které bude sděleno 

osobně nebo telefonicky. 

• Rozhodnutí o přijetí: Vydává se 29. dubna 2026 od 8:00 do 15:00, a to po předchozí 

telefonické domluvě. 

• Rozhodnutí o nepřijetí: Bude odesláno prostřednictvím datové schránky nebo poštou.  

• Seznam přijatých dětí: Bude zveřejněn dne 29. dubna 2026 na hlavních dveřích budovy 

MŠ a na webových stránkách školy. Děti budou uvedeny pod registračními čísly, nikoli 

pod jmény. Seznam bude k dispozici nejméně 15 dnů. 

• Informační schůzka pro zákonné zástupce přijatých dětí: Uskuteční se 18. června 2026 

v 15:00 hodin v budově mateřské školy. Prosíme, abyste na tuto schůzku dorazili  

bez dětí. Děkujeme. 
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Kritéria pro přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání v mateřské škole 
Ředitelka Mateřské školy Sokolov, Vrchlického 80 stanovila následující kritéria, podle kterých 

bude postupovat při rozhodování na základě ustanovení § 165 odst. 2 písm. b zákona  

č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání 

(školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání  

v mateřské škole v případě, kdy počet žádostí o přijetí k předškolnímu vzdělávání v daném roce 

překročí stanovenou kapacitu maximálního počtu dětí pro mateřskou školu. 

I. 
Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti ve věku od 2 do zpravidla 6 let, dítě mladší 3 let 

nemá na přijetí do mateřské školy právní nárok. Od počátku školního roku, který následuje  

po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte,  

je předškolní vzdělávání povinné, není-li dále stanoveno jinak. Při přijímání dětí k předškolnímu 

vzdělávání je třeba dodržet podmínky stanovené zvláštním právním předpisem na základě 

ustanovení § 50 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých 

souvisejících zákonů ve znění pozdějších předpisů (pravidelné očkování). 

 

II. 
Při příjímání dětí do mateřské školy vychází ředitelka z kritérií, uvedených v následující tabulce. 

Přednostně bude přijato dítě s vyšším celkovým hodnocením. 

 

 
KRITÉRIUM 

 

 
BODOVÉ 

OHODNOCENÍ 

 
Dítě s povinností předškolního vzdělávání 
s trvalým pobytem ve školském obvodě. 1 

 
Trvalý pobyt obec Sokolov. 

 
8 

 
Dítě s trvalým pobytem ve školském obvodě 

s ohledem na věk dítěte. 
 

 

 

 
Dosažení 4 let věku do 31. 8.  
 

 
7 

 
Dosažení 3 let věku do 31. 8. 
 

 
6 

 
Dosažení 2 let věku do 31. 8. 2 
 

 
5 

 
 
1 Upřednostnění se týká též dětí občanů Evropské unie či občanů třetích zemí, kteří mají hlášeno místo pobytu na území obce. Občané třetích 
zemí jsou povinni doložit oprávnění k pobytu na území české republiky ve smyslu ustanovení § 20 odst. 2 písm. d) školského zákona.    
     
2 Do mateřské školy jsou přijímány děti mladší 3let, pokud při nástupu do mateřské školy zvládají běžné úkony přiměřené svému v ěku a jsou 
částečně samostatné při sebeobsluze, osobní hygieně (nemají pleny) a stolování.  
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Dítě s povinností předškolního vzdělávání 

s trvalým pobytem v jiném školském obvodě. 
 

Trvalý pobyt v jiné obci. 4 

 
Dítě s trvalým pobytem v jiném školském 

obvodě s ohledem na věk dítěte. 
 

 
Dosažení 4 let věku do 31. 8.  
 
 

3 

 
Dosažení 3 let věku do 31. 8. 
 

 
2 

 
Dosažení 2 let věku do 31. 8.² 
 
 

1 

 
  

III. 
 

V případě rovnosti bodů (shodnosti posuzovaných kritérií) bude postupováno podle věku 
dítěte (data narození), kdy bude upřednostněno dítě starší.  
 
O přijetí dítěte nerozhoduje pořadí podané žádosti vydané v den zápisu. Posuzovány budou 
pouze žádosti, které budou podány do předem určeného termínu (včetně doloženého 
očkování).  
 

 

Orientační počet volných míst = 23 

 

 

Zákonní zástupci dítěte svým podpisem potvrzují, že se seznámily s kritérii pro přijímání dětí 

k předškolnímu vzdělávání a s dalšími výše uvedenými informacemi. 

 

 

V                             dne                                                     

 

Jméno a podpis 1. zákonného zástupce  

 

Jméno a podpis 2. zákonného zástupce 


